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Section | - Instructions aux Soumissionnaires!

1l

2.1

2.2

3.1

4.1

5.

A. introduction
Le terme “jour” désigne un jour calendaire.
B. Le Dossier de Demande de Cotations

Le Dossier de Demande de Cotations décrit les prestations faisant
T'objet du marché, fixe les procédures de la consultation et stipule les
conditions du marché. Le dossier comprend les documents énumérés

ci-aprés :

{(a) Demande de Cotations (DC) ;

(b) Bordereau Descriptif et Quantitatif (BDQ) ;

() Modtle de Lettre de Cotation ;

(d) Modele de Contrat-cadre ;

(e} Modele de tablean de comparaison des cotations.

Le Prestataire devra examiner les instructions, modéles, conditions et
spécifications contenus dans la Demande de Cotations,

C. Préparation des cotations

La cotation ainsi que toute correspondance la constituant, seront
védigées en frangais,

La cotation présentée par le soumissionnaire comprendra les
documents suivants :

(a) La lettre de cotation remplie, datée et signéde ;

(b)  Le Bordereau Descriptif et Quantitatif rempli, daté et signé ;

Le Projet de Contrat-cadre rempli, daté et signé ;

Les pitces administratives listées au point 5.4 ;

Les références du soumissionnaire dans les prestations similaires
(Joindre les copies de la premiére page et de la page de
signature du marché enregistré ainsi que le PV de réception
correspondant). Le prestataive donnera dans son offre une liste
de contacts que le client se réserve le droit de rencontrer, pour

établir la véracité des renseignements fournis.

Le Prestataire précisera dans la lettre de cotation, le licu de livraison
et la nature des prix :

a.  Hors Taxes (HT) ;
Et
b.  Toutes Taxes Comprises (TTC).

! Les Instructions aux sournissionnaires ne font pas partie du marché et ne sont plus applicables une fois le marché signg,
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12. Attribution du
contrat-cadre

13. Notification de
Tattribution
du contrat-
cadre

14. Signature du
contrat-cadre

12.1

131

4.1

F. Attribution du marché

L'Achateur attribuera le marché au Prestataire dont il aura déterminé
que Poffre est conforme pour l'essentiel aux dispositions du Dossier de
Demande de Cotations, et qu'elle est la cotation la moins disante.

L'attribution ne sera définitive qu'aprés vérification des informations
(références) données ci-dessus et aprés une séance de préparation du
Contrat pour g'assurer que le prestataire a une parfaite connaissance de
Ta consistance des prestations.

L’Acheteur notifiera par écrit, le Prestataire de Tattribution du Contrat-
cadre. Ce contrat-cadre sera notifié par ordre de service de démarrage
des prestations, invitant le Prestataire & exécuter les prestations dans les
conditions de la lettre de Demande de Cotations.

Dans les trente (30) jours suivant la date de réception de la cotation,
T'Acheteur signera et datera le contrat-cadre et le renverra au Prestataire.

15. Corruption et 151 Le personnel de I'Acheteur et les prestataires doivent observer en tout

mancuvies

frauduleiisés, . .
w-,\u 3 t.,-”#);.

v,

temps les régles d'éthique professionnelle les plus strictes. lls doivent
notamment s'interdire toute corruption ou toute autre forme de
manceuvres frauduleuses. En vertu de ce principe, les expressions

\ ci-dessus sont définies de la fagon suivante :

i) est coupable de “corruption” quiconque offre, donme, sollicite ou
accepte un quelconque avantage en vue d'influencer V'action d'un
agent public au cours de Vattribution ou de I'exécution d'un
marché, et

(ii) se livre 3 des “manccuvres frauduleuses” quiconque déforme ou
dénature des faits afin d'influencer l'attribution ou exécution
d'un marché de maniére préjudiciable au pays Bénéficiaire.
"Manceuvres frauduleuses” comprend notamment toute entente
ou manceuvre collusoire des soumissionnaires (avant ou aprés la
remise de T'offre) visant & maintenir artificiellement les prix des
offres & des niveaux ne correspondant pas & ceux qui
résulteraient du jeu d'une concurrence libre et ouverte, et A
priver le Bénéficiaire des avantages de cette derniére.

(if)  est coupable de “corruption” quiconque fournit, sollicite ou
accepte plusieurs cotations émises par le méme prestataire sous
des noms des sociétés différentes etfou sur des numéros
d'enregistrement différents.



SECTION 11 : AVIS DE DEMANDE DE COTATIONS

ViS DE DEMANDE DE COTATIONS N°009/DC C/UCG/CSPM/SPM/07-2026 DU 27 JUILLET 2026
RELATIVE A LA DEFINITION DES CONDITIONS D'EXECUTION D'UN CONTRAT-CADRE POUR LA

FOURNITURE DU « KiT DU PARTICIPANT » DANS LE CADRE DES ACTIVITES DU PAREC

1. Objet
L'Etat du Cameroun a regu un fonds de 'Association Internationale pour le Développement afin
de financer le Programme d'Appui 4 la Réforme de PEducation au Cameroun (PAREC) et 2
tintention d’en utiliser une partie des fonds dudit erédit pour effectuer les paiements au titre de
la Demande de Cotations relative & Ta définition des conditions d'exécution d'un Contrat-cadre
pour la fourniture du « Kit du participant » dana le cadre des activités du PAREC.

Le Coordonnateur Général du Programme d'Appui 4 la Réforme de I'Education au Cameroun
(PAREC) invite par la présente Demande de Cotations les Fournisseurs intéressés 3 présenter leurs
offres. Le Bordereau Descriptif et Quantitatif est contenu dans ce dossier de Demande de
Cotations.

2, Financement
Le financement relatif & ce marché est assuré & 100% par :
- Crédit IDA N° 62160 — CM et Don IDA n° D2910 - CM
- Crédit IDA N° 67930-CM et Don GPE n* TF B4072

3. Validité des Cotations

Les Cotations seront valables pour une période de soixante (60) jours 4 compter de la date fixée
pour Fouverture des plis.

4. Consultation et Retrait de la Demande de Cotations :

La Demande de Cotations peut &tre consultée et retirée gratuitement 3 IUnitd de Coordination
et de Gestion du PAREC, située & Bastos, Rue Ambassade de Chine, Face Haut-Commissariat
du Canada, BP. : 35 450, Yaoundé&-CAMEROUN, él : (237) 699 07 61 78 { 674 G0 04 95.

5. Remise des Cotations

Les cotations seront soumises en ligne sur la plateforme COLEPS disponible & Vadresse
http/fwww.marchespublicscm ou https/fwww.publiccontracts.cm au plus tard le 26 Aofit 2026
4 13 heures 00, heure locale, Par ailleurs, les soumissionnaires soumettront une clé USB placée
dans une enveloppe scellée. Cette clé constitue tme sauvegarde et comprend le fichier ci-dessus,
non compressé. La copie de sauvegarde devra &tre déposée au plus tard le 26 Aofit 2026
a 13 heures 00, heure locale 3 I'adresse suivante ot

Umsts de Cootdinglign
PAREC I CERSP




ONOUHD -
dWHY -
FUOREdIY

9z0z P[[IR[ £z 3] punce; g Aned

‘uoyIRYsIIEs dUUOP anmejsad 9 anb juey ‘sjow (170) a.nenb :uepuad PINOPXD 159 JRIUOD D)

uopnoxa p s 6

“~3UVd NP LORSID 9P 12 UOREUIPL00] 3P PAURN § ‘DAUVd 9] ted sujosaq sap uoissoudxo | ap
uopeaynou ey syp ‘seanay (gh) ny-saueienb s3| suep B123 95 UOSIRIAY B| DpUBLLLIOS B] P Sujoseq 9] 4NBd

uosieAl 3P le[pQ 3@ NAK '8
“astnbas uogesyienb
e jueppssod 39 Sjuesip sulow E| IPN{EA7 ‘suolEe) 2p Ipuslixg €| 3P suopidiosaad xne

lB_lZUGSSQ.l Jnod GULIOJLIOD a.wo'l 1UE'.IU.QS?Jd 2.1EUUO]SSILUNOS NE InqLme BI2S PUIIEN 'OP 243391 B

uo;:mq' LY A

*D3UVd Rp DO 2P uotunal ap djjes g| suep ‘ajeao]
amay ‘00 saunaYy Y1 § 9Z0Z W0y 9T ¥f “nagspy| aed audy us ewsngoye s syd sop ainguoano;]
gijd sap aumuzang ‘0

-smeLsUe B SIA1DY SIp 9[1e} B
JUSLIS|EIULIA7 24NPFL 3P uye uoisssrdiod ap spRido| sap SISLON § BIS[DA dJeULOISSIUNGS ]

‘gafeu 53] anod D[ P spM¥E] sUAWNOP 3} anod 44 ¢ sueAmS 53] Juos spdoe sjeuLiy s

'opy St sed E1ap7OX U IJELIXELL B][ed B] JUOP S3DY Sumgil
un suep auRioueuy 33 aNbrupPa) PARROSIUILIPE B340 B3| Juoumuasped SaUEULOSIUNGS B

* STHHHO S3A LNIWATHINO0JAA 3a JONVES NZNO YIHANION V IAHVDIANVS 3a 0D

D3UYd 1A SLUALLOY S3d JHAVD 3T SNVA ¢ LNVAIDLLY Vd A LY # QA SHILLINYNOL
VT ¥NOd FHAYO-LVHINOD NI NOLLNDZXZ,A SNOLLIGNOD $3Q NOLLINIEIA FALLY13H
020z LT LT 1A 9202-LO/WdS/WdSD/OD1YDIUVd/IA/600:N SNOLLYLOD 3d Janviaa ¢

: opaeoanes ap s91dod §a] JULUAUCD MLV addopAus,) ans sxnofe ¢ sumwaudpsusy
‘gL 19 L0 669 / 09 L9 19 LLO (£Ez ¥) : P3 ‘uncssuie) — Ppunoe; 0SY S€: X0 0d / 'd8
‘epeur)) NP JRURSEILIOY-TNEBH 38 ‘Ui 9p opessequiy any ‘(DaUVd) unossuie)

ne uopeanpg | 3p AuLopy gl ¢ nddy,p aunuesSosd np UORSAD S 19 UORRWIPICOD) 3P FULN



Section 11
1. Lettre de Cotations

Date :

Demande de cotaticns N°009/DCfPAREC/UCG/CSPM/SPM/07-2026 du 27/07/2026
A Monsieur le Coordonnateur Géndral du PAREC
Monsieur,

Aprés avoir examiné la Demande de Cotations dont nous accusons réception, nous,
soussignés, offrons d'exécuter des prestations de & savoir fa fourniture du « ke du
participant » dans le cadre des activités du PAREC, conformément 3 ladite Demande et
pour la somme de (en chiffres et en lettres) hors TVA et de {en chiffres
et en lettre) toutes taxes comprises ou autres montants énumérds au Bordereau Descriptif
et Quantitatif ci-joint et qui fait partie de la présente cotation.

Nous nous engageons, si notre offre est acceptée, & exécuter les Prestations selon
les dispositions précisées dans le Bordereau Descriptif et Quantitatif dans un délai
de heures aprés notification de chaque commande émise pendant la période émise
de quatre (04) mois que couvre le Contrat-cadre. Cette période court compter de la date
de notification de YOrdre de Service de Démarrage des prestations du Contrat-cadre.

Nous nous engageons sur les termes de cette offre pour une période de 60 jours &
compter de la date fixée pour Fouverture des plis, telle que stipulée dans la Lettre de
Demande de Cotations. :

En attendant qu'un Contrat-cadre en bonne et due forme soit préparé et signé, la
présente offre complétée par votre acceptation écrite et la notification d’attribution du
Contrat-cadre constituera un contrat nous obligeant réciproquement,

-
-

AN
Le 'Q\I-\\“.PI‘ t-..;',; oo
= w0
g %\
6 da Gonwdtnation }:
[Signature] [Titre] ’:’3\ PARECTUERSY ,‘;‘E ;

2,

o

M"
Dfiment autorisé a signer une offre pour et au nom de : _ & o
e S
Calidn Bl
v
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2. Contrat-cadre

Le présent contrat cadre est conclu entre le Programme d'’Appui 2 la Réforme de
U'Education au Cameroun (PAREC), située & Bastos, Rue Ambassade de Chine, Face Haut-
Commissariat du Canada, BP : 35 450, Yaoundé-CAMEROUN, tél : (+237) 677 61 67 60/
699 07 6178, représenté par son Coordonnateur Général, ci-aprés désigné « LU'Acheteur» ;
d'une part ;

Et

L'Entreprise , Teprésentée par son Directeur, ci-aprés désignée « le Prestataire » ;
d'autre part ;

ATTENDU que
1) L'Acheteur désire que certains services soient assurés & sa demande par le
Prestataire, au fur et 3 mesure qu'il en exprime le besoin.
2) L'Acheteur a accepté une offre du Prestataire pour la livraison des fournitures
conformément aux modalités stipulées dans le présent contrat-cadre.

1L A ETE CONVENU ET ARRETE CE QUI SUIT :
1. Eléments constitutifs du Contrat-Cadre ;

R s ..;_Les\documents ci-aprés seront considérés comme faisant partie intégrante du contrat

(Y

cadre :

Le présent Contrat-cadre ;
b de Cooflnalion . La soumnission du Prestataire et ses propositions dans toutes les dispositions
PAREC | CERSP

non contraires de la consultation ;

c. La Demande de Cotations ;
d. Le Bordereau des prix unitaires présenté par le Prestataire.

2. Obligations des parties :

Le Prestataire convient d'exécuter les commandes et 3 remédier aux défauts et
insuffisances des prestations conformément aux stipulations du présent Contrat-
‘cadre, en contrepartie des réglements & effectuer par I'Acheteur. Le PAREC
convient de son cbté de payer au Prestataire en Francs CFA, les fournitures listées
dans le Contrat-cadre, conformément aux tarifs de l'offre validée.

3. Définitions et attributions :

3.1 Définitions générales

2 Le Maitre d'ouvrage délégué est le Coordonnateur Général du PAREC ;

8 L’Autorité Contractante (AC) est le Coordonnateur Général du PAREC ;

8 Le Chef de service du marché est le Spécialiste en Passation des Marchés du
PAREC ;
Lingénieur du Contrat-cadre est le Comptable Matiéres du PAREC ;

®  Le Prestataire est cocontractant.
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3.2. Nantissement

Le présent contrat peut &tre donné en nantissement, sous réserve de toute forme
de cession de créance.
Dans ce cas :
8 L'Autorité Contractante est le Coordonnateur Général du PAREC ;
L'organisme chargé du paiement est la Caisse Autonome d’Amortissement ;
Le Responsable compétent pour fournir les renseignements au titre de

lexécution du présent contrat cadre est le Spécialiste en Passation des
Marchés du PAREC.

4. Modalités de paiement

Les paiements seront effectués en Francs CFA par le client sur présentation de la
liasse de la dépense actualisée comprenant :

® Une facture timbrée suivant la réglementation en vigueur représentant les
montants Hors Taxes et Toutes Taxes Comprises ; L TR

® Le contrat-cadre signé par les parties et enregistré ;

© LAvis dimposition des retenues & Ia source ;

o Un bordereau de livraison diment signé par le Client ;

° Un (01) exemphire du procéds-verbal de réception des fournitu
© Le dossier fiscal 3 jour ;

° Le Relevé d'identitd Bancaire (RIB) datant de moins de 12 mois,
v

Les réglements seront effectués par virement bancaire aprés dépét du dossie
paiement complet au secrétariat du Coordonnateur Général du PAREC, dans le
cadre du crédit IDA n° 62160 — CM, au compte du prestataire ci-
aprés indigué :

CODE BANQUE | CODE GUICHET | N° DE COMFTE cr CODESWIFT' | INTITULE DU COMPTE

Le montant total cumulé des commandes passées au terme du présent Contrat-cadre ne
saurait étre supérieur 3 15 000 €00 (quinze millions) de Francs CFA Toutes Taxes
Comprises.

Les paiements sont effectués dans un délai maximum de soixante (60) jours.

Les prix unitaires fixés et validés dans le bordereau en annexe au présent contrat cadre
sont fermes et non révisables durant toute la durée du contrat.

Le Prestataire exécute les services conformément a son offre et au présent contrat-cadre.
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5. Les intéréts moratoires :

Le montant des intérdts moratoires est calculé par application de la formule suivante :
1=M x (n/360) x i dans laquelle

M = montant HTVA des sommes dues au titulaire ;

n = nombre de jours calendaires de retard, évalué suivant les modalités fixées au paragraphe
précédent ;

i = taux des intéréts moratoires est, pour les paiements en FCFA, le taux d'intervention sur les
appels d'offres de la Banque des Etats de I'Afrique Centrale (BEAC), majoré d'un (1) point ; ou,
pour les paiements & effectuer en une monnaie autre que le franc CFA, le taux d’escompte pratiqué
par la Banque d’émission de cette monnaie, majorée de 0,5 point.

6. Modalités d'exécution :

63 Le présent Contrat-cadre s'exécutera  la commande. Le Projet adresse une liste
de besoins au Prestataire. Celui-ci établit une facture proforma (devis) qu'il envoie
au PAREC pour validation et signature du Bon de Commande avant démarrage
de la prestation. Aprés exécution de la prestation, un procés-verbal de réception
est établi et signé par toutes les parties.

6.2 Durée d’exécution de la prestation : Le présent Contrat-cadre est signé pour une
durée de quatre (04) mois.

6.3 Lien de livraison des documents : les fournitures seront livrées & T'Unité de
Coordination et de Gestion du PAREC.

6.4. Délai d'exécution / liviaison des prestations : Pour les besoins de la commande, la
e livraison se fera dans les quarante-huit (48) heures au maximum, dés réception de
_ Ta demande d'expression des besoins du PAREC.

[~ X
1xite do Coordination | |
PAREC/CERSP | *

L X7

&rends ou litiges survenant entre eux au titre du présent contrat- cadre.

Si, trente (30) jours aprés le commencement de ces négociations informelles, le Client et
le Prestataire ont été incapables de régler le litige & 'amiable, chacune des parties peut
demander le réglement du litige soit par conciliation offerte par un tiers, soit par saisine
du tribunal compétent au Cameroun

Le marché sera exécuté conformément 4 la réglementation en vigueur au Cameroun.

8, Résiliation du Contrat-cadre

84 Le présent contrat cadre sera résilié dans les conditions et formes prévues dans
les directives de la Banque Mondiale et aux dispositions de larticle 182 du Code
des Marchés Publics en vigueur.
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9. Pénalités de retard :

Si le Prestataire manque 3 livrer I'une quelconque ou Pensemble des
fournitures, prévus dans le ou les délai(s) spécifié(s) dans le contrat-cadre,
FAcheteur, sans préjudice des autres recours qu'il détient au titre du marché,
pourra déduire du prix du contrat-cadre, & titre de pénalités, une somme
équivalente au pourcentage précisé ci-dessous du prix, livraison faite, des
prestations en retard, pour chaque semaine de retard, jusqu'a un montant
maximum de 10 % du prix desdites fournitures, Une fois ce maximum atteint,
I'Acheteur pourra envisager la résiliation du contrat-cadre.

Le taux applicable : 1/2000"™ du prix total du marché par jour calendaire de
retard du premier au trenti¢me jour au-deld du délai contractuel. 11000
du prix total du march¢ par jour calendaire de retard au-dela du trentiéme
jour.

10. Commission de réception

La commission de réception est composée des membres ci-aprés et devra se
prononcer sur la réception des prestations.

Le Maftre d'ouvrage délégué ou son représentant Président ;
Le Responsable Administratif et Financier ou son représentant Membre ;

Le Spécialiste en Passation des Marchés du P%WMembre ;
AN G,

- |

9 Le Comptable Mati¢res du PAREC—— 7 é‘./“"g %‘; Rapporteur ;
® Le Prestataire ou son représentant & 2\ —Membre ;

2
b

\
Le représentant du MINMAP bbsewateur. "
{

La Commission de réception s'assurera que les fou es remplisse
P q { .

du présent contrat-cadre, conformément a la Dema éﬁz‘d s.Cotat
5,{00 Relcm 5““

Elle dressera un procés-verbal de réception en trois (03) exemplaires dont un sera
remis au Prestataire pour joindre & ses factures dans le cadre de leur paiement.

1. Timbre et enregistrement :

Sept (07) exemplaires originaux du présent Contrat-cadre sont i timbrer et 3 enregistrer
par les soins et au frais du Prestataire, conformément 4 la réglementation en vigueur.

12. Validité et entrée en vigueur du Contrat-cadre :

Le présent Contrat-cadre ne sera valide qu'aprés sa signature par le Coordonnateur
Général du PAREC et n'entrera en vigueur qu'a sa notification au Prestataire.




Ammnexes : (A) le bordereau des prix unitaires et (B) l'offre du Prestataire seront en

annexe au présent Contrat-cadre et en seront parties intégrantes.

Les parties ont signé le Contrat-cadre en conformité avec les lois et réglements de la
République du Cameroun, le jour, mois et année mentionnés ci-dessous.

i4

tU ET ACCEPTE PAR LE PRESTATAIRE

Yaoundg, le

LE COORDONNATEUR GENERAL DU PAREC

R E 0 EN
AN T
&

Uade Coosdinalioi)
PAREC | CERSP

Yaoundé, le

ENREGISTREMENT

Yaoundég, le




PROGRAMME D'APPUI A LA REFORME DE L'EDUCATION AU CAMEROUN (PAREC)

Demande de Cotations Neoo9/DC/PAREC/UCG/CSPM/SPMl07-2026 du 27/07/2026

3. Bordereau Descriptif et Quantitatif (A remplir par le Prestataire)

Date et heure limite de remise des offres : 26/08/2026 3 13h, heure locale

PRIX UNITAIRE LIVRAISON
Ne DESIGNATION AL UNITES QUANTITE | otai | DELAI | LIEUDE
n chiffres [ En letires | TOTAL PROPOSE | LIVRAISON
(48 h Max)
01 | Chemise & élastique Carton de 240 pitces ol
02 | Chemise 3 Sangle Carton de 50 pidces 0l
03 | Cahier 3 spirale Cahier ol
04 | Papier format A4 Carton de 5 rames o
05 | Gomme Paquet de 24 pitces ol
06 | Crayon HB m‘f‘?\‘?\_‘ Paquet de 12 pitces 0l
07 | Marqueurs permanents %\V\w{;\ Paquet de 12 pidces o1
08 | Bande aﬁhésive .§}L& 'fg.ﬁ\.. Paquet de 6 pitces ol
09 | Stylos 4 bille = / Uﬁ?_éde Coong By Paquet de 50 pidces ol
10 | Paraphiie “g mﬁtfm Parapluie o1
1 | Ballon \\%:%X VY Ballon ol
12 | Masques chirurgicaus, N’;MW ' Paquet de 50 pitces ol
13 | Papier rouleau conférence R g™ Rouleau de 50 feuilles ol
multifonction

14 | Poat-it Paquet de 12 o
15 | Chemises cartonnées Paquet de 100 pos

Montant THT

Montant TVA

Montant AIR

M, Net 3 Payer

Mantant Total TTC

15
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PROGRAMME D’APPUI A LA REFORME DE L'EDUCATION AU CAMEROLN (PAREC)

Demande de Cotations N°009/DC/PAREC/UCG/CSPM/SPM/07-2026 du 27/07/2026

Date et heure limite de remise des cotations : 26/08/2026 3 13h

Date et heure limite d'ouverture des plis : 26/08/2026 3 14 heures
Lieu d'ouverture : UCG / PAREC Yaoundé

4 — Tableau de comparaison des cotations

Conformité

. Prix Unitaire
.. ti i
No Nom ::3 Nationalité | de la soumission |  Exéeution 'IEI':I(’:C ::El'.lr Remarques

soumissionnaires oui non délai lieu TTC et HT
1.
2,
3.
4.

Membres de Ja Commission :
Nom

Fonction

Sigrature
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REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMERCON

Paix ~ Travail - Patrie Peace — Work ~ Fatherland

PRESIDENCE DE LA

PRESIDENCY OF THE
REPUBLIQUE REPUBLIC
MINISTERE DES MARCHES MINISTRY OF PUBLIC
PUBLICS CONTRACTS

---------- L LU T

LA PROCEDURE DE SOUMISSION EN LIGNE

Pour soumissionner en ligne, le prestataire doit suivre les quatre étapes ci-aprés :

Etape 1 : Enregistrement de PEntreprise dans la plateforme COLEPS

- Se connecter a COLEPS & partir de [Iadresse https://www.marchespublics.cm ou
https://www.publicscontratcs.cm ;

Aller dans Ponglet « Enregistrement des soumissionnaires » et renseigner minutieusement le formulaire
de demande ;

- Imprimer le formulaire de demande renseigné et généré par le systéme ;
-  Faire signer le formulaire de demande par le Chef de Structure et y apposer le cachet de I'entreprise

- Déposer le formulaire diment renseigné et formalisé au MINMAP accompagné des pieces
suivantes :

i) Photocopie d’une Attestation de Non Faillite (datant de mains de 3 mois) ;

ii) Photocopie du Registre de Commerce ;

iii) Photocopie de la Domiciliation Bancaire ;
iv) Photocopie de la CNI du chef de structure

Etape 2 : Acquisition du Certificat Electronique

- Retirer le formulaire de Demande de Certificat disponible au MINMAP ou le télécharger sur

le site de FANTIC a I'adresse http://www.camgovca.cm dans la rubrique  « Demande de Certificats
(Entreprise) »;

19



- Remplir le formulaire et le déposer au MINMAP accompagné des piéces suivantes :

i) Quittance de paiement des frais d’acquisition de Certificat Electronique d'un montant de
100.000 FCFA & payer en ligne a partir de la plateforme de dématérialisation et de recouvrement
des recettes Non Fiscales accessible & I'adresse www.services-publics.cm;

i} Une Photocopie de la CNI du demandeur du certificat ;
iii) Entéte légalisée de la structure.

- S’enrdler auprés de 'opérateur MINMAP et récupérer le récépissé de demande de Certificat;

- Se connecter i I'adresse http://www.camgovca.cm/fr/operations-certicats.html et télécharger dans
un support amovible {vierge) le Certificat Electronique a partir des informations {Numero de
référence et Code d’autorisation} contenues dans e récépissé

(Bien conserver le mot de passe pour les connexions a COLEPS).

Etape 3 : Enregistrement du Certificat Electronique dans COLEPS

. Se connecter 3 COLEPS & partir de [adresse https://www.marchespublics.cm ou
https://www.publicscontratcs.cm ;

- Aller dans longlet « Enregistrement des soumissionnaires », puis la rubrique

« Enregistrement nouveau / Certificat supplémentaire » ; identifier 'entreprise 3 partir du numéro de
Registre de Commaerce, puis ajouter le Certificat aprés avoir minutieusement renseigné le formulaire,

Etape 4 : Soumission en ligne

- Se connecter & la plateforme avec son certificat ;

- Identifier I'appel d’offre et cliquer sur son numéro pour afficher [es détails ;

- Cliquer ensuite sur le bouton soumissionner et renseigner le formulaire qui apparalt en chargeant les
offres (administrative, technique et financiére) aux emplacements correspondants. Bien vouloir respecter la taille
des fichiers (5 Mo pour I'offre administrative, 15 Mo pour I'offre technique et 5 Mo pour l'offre financiére). Des
logiciels de compressions peuvent étre utilisés ;

- Cliquer sur le bouton envoyer pour terminer la procédure.

Assistance technique

Pour obtenir une assistance technique, en cas de survenance d’un probléme lié a Vutilisation de la plateforme bien

vouloir appeler aux numéros (+237) 677 20 22 03 / 658 9102 55 /674 3174 Q0 /691 286439/675 "E'E5~ 7,222

23 56 69 ou écrire & I'adresse email : dsi@minmap.cm. ‘f\:\\“““ - “’””u\..\
X G

NB : le Certificat électronique a une durée de validité d'un (01)
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